GUIDE D’UTILISATION

<w
EVREST

Réalisation d’un descriptif des données

Ce guide vous explique la procédure pour I'obtention d’un descriptif de vos données Evrest. Cette
fonctionnalité est accessible a partir de I'onglet « Descriptif des données ».

Deux possibilités s’offrent a vous :

= 8i vous n'avez pas a faire de sélection et/ou
de recodage des informations saisies :

Sélectionner les données et produire le

descriptif

Les programmes proposés dans ce module vous permettent d'obtenir un descriptif des
différents items du questionnaire, pour une sélection de fiches.

= Si vous avez besoin de retravailler votre

fichier de données avant de pouvoir 'exploiter
(fusionner, sélectionner certaines fiches,
recoder des informations, ...) :

1ére étape : récupérer les données

28Mme gtape : retravailler le ficher csv
manuellement avec EXCEL

38Me &tape : produire un descriptif des

données a partir des données
retravaillées

Utilisation d'un fichier volumineux

Lorsque vos données ne nécessitent pas d’étre
retravaillées, vous pourrez utiliser le module
de gauche. C'est le cas lorsque vous n’avez
interrogé qu’une seule fois les salariés de
I’entreprise pour laquelle vous souhaitez un
descriptif, et vous ne souhaitez pas recoder ou
regrouper les informations contenues dans les
zones « Service/ateliers » ou « Champ libre ».

Appelé « Module descriptif 1 »
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Vous utiliserez ce module si vous étes en
présence d’un fichier que vous avez besoin de
retravailler avant de pouvoir |'exploiter, par
exemple pour ne conserver qu’une seule fiche
par salarié, ou pour recoder -certaines
informations contenues dans les zones «
Service/ateliers » ou « Champ libre », ou
sélectionner une population particuliere (que
les hommes par ex.), ...

Appelé « Module descriptif 2 »
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Module descriptif 1

L’obtention d’un descriptif des données Evrest se fera en 3 étapes :

1% étape : Sélectionner les données

La page se présentera comme suit. |l vous suffira alors d’indiquer :
e le code de I'entreprise pour laquelle vous souhaitez un descriptif. Deux possibilités pour cela :

- soit en indiquant une partie du « code entreprise » dans « Entreprise contient » : par
exemple, en indiquant « 126 », vous obtiendrez toutes les fiches saisies pour les salariés
des entreprises dont le « code entreprise » comprend ces chiffres, par exemple:
« A126 », « 0126 », « 00126 », « 000126 », « 100000126 », ... (ce qui peut étre utile
lorsque vos codes entreprises sont complexes, avec un risque d’erreur dans la saisie)

- soit en indiquant exactement le « code entreprise » dans « Entreprise équivaut a » : si
vous indiquez « 100000126 », vous n’aurez pas les fiches saisies avec le code
« 10000126 ».

e et, si nécessaire, vous pourrez préciser :
- lintervalle de date auquel vous vous intéressez,
- les sélections a faire concernant les items « Service/atelier » et « Champ libre ».

Sélection des fiches a analyser

Entreprise  contient = 126

Entreprise  équivaut a

Date fiche supérieur ou égal & 01 01 2015 BB (jifmm/aaaa)
Date fiche inférieur ou égal & 31 12 2017 B (j/mm/aaaa)
Service/Atelier contient

Champ libre contient

Garder uniguement la derniére fiche de chaque salarié

Par défaut, si un salarié a plusieurs fiches, seule la derniére de la période sélectionnée sera
conservée.

Validez ensuite votre sélection en cliquant sur le bouton vert « Valider la sélection ».
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En dessous apparaissent alors :

- le nombre de fiches sélectionnées
- un listing de quelques caractéristiques de ces fiches, avec notamment le code de
I’'entreprise.

Deux formats de descriptif des données vous seront proposés :
e soit un descriptif d’allure proche du questionnaire, en format PDF,

e soit un descriptif sous format HTML, dont les chiffres pourront étre aisément repris sur un
tableur type Excel pour préparer une restitution des résultats sous forme graphique.

Nombre d'enregistrements : 89

A A A A A A A
¥ Entreprise V¥ NAF 2008 ¥ Date fiche ¥ Num salarié ¥ Sexe V Atelier ¥ Champ libre
12678000 81227 2017-11-28 012678 Féminin 525D
12602000 52298 2017-11-14 020567 Masculin B655A
34232126200145 78207 2017-10-19 61031694 Masculin 6288 1071D 1
34232126200145 18202 2017-10-16 61059212 Féminin 674D 30202 1
12678000 81227 2017-08-24 00003190 Féminin 525D
12653000 81227 2017-08-07 00104962 Féminin B684A
12669 ATTBA 2017-06-28 00104522 Féminin 433B
161261 86908 2017-06-07 25423 Masculin 47TA
01711263 96032 2017-03-28 1153701 Féminin 553C
017112630 960372 2017-03-13 LL118500 Féminin 553C
017112630 96032 2017-03-13 BT065113 Masculin 564B
01711263 96032 2017-03-10 LLO12053 Féminin 553C
01711263 96032 2017-03-10 LLO49877 Féminin 5648
12644000 4711D 2017-02-24 00097167 Féminin 552A
<< [1][2] [3] [4] [5] >>

Afficher: 20 oK |

Cependant, avant de générer le descriptif des données, il est fortement conseillé de contréler les
données pour lesquelles vous allez demander un descriptif.
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2°me étape : Contréler les données

Pour cela :

- d’une part vous visualisez directement a I’'écran quelques caractéristiques des fiches sélectionnées :
Vous pourrez alors controler notamment les points suivants :
o nombre d’enregistrements,
o code entreprise, code NAF,
o date de fiche,
o n°de salarié, sexe, PCS,
o service/atelier, champ libre....

- d’autre part, pour un contréle plus poussé, il vous faudra demander un « Export CSV », en cliquant
sur le bouton vert correspondant, ce qui vous permettra d’exporter sur votre ordinateur le fichier
complet qui sera analysé. Vous pourrez alors visualiser et controler toutes les données saisies
sélectionnées selon les critéres indiqués. Le fichier exporté s’ouvre dans n’importe quel tableur.

Si des corrections sont a effectuer, il vous faudra alors revenir au menu « Liste de fiches » pour
corriger les erreurs détectées (fiches identifiables alors par exemple a partir du code salarié).

3éme étape : Générer le « PDF »

Une fois que vous étes sOr de la qualité de vos données, vous pouvez demander la réalisation de la
description des données.
Pour cela, cliquer sur :

o « Générer le PDF», pour obtenir un descriptif sous format PDF, sur le modele du

questionnaire (il est parfois nécessaire d’autoriser les popup),
e« Générer le HTML », pour obtenir un descriptif sous format HTML,
e « Générer le PDF », pour obtenir un diaporama (modifiable) pour présenter vos données
- cf. « Tutoriel ppt automatisé ».

Dans le cas du choix du format HTML, les résultats s’afficheront a I’écran, par exemple :

Analyse descriptive des fiches Evrest

Le 20/02/2018
Analyse descriptive des 89 fiches remplies entre le 01/01/2015 et le 31/12/2017
L'analyse porte sur 19 Hommes (21%) et 70 Femmes (79%). 29 (33%) salariés ont 45 ans ou plus
Etablissements du type : Privée 62 (98%) , publique 1 (2%)

CDl ou autre% CDl ou autre(n)

assimilé% assimilé(n)
Contrats 91% 9% 67 7

Conditions de travail

Oui% Non% Qui(n) Non(n)
1. Depuis 1 an, avez-vous changé de travail ? 10% 90% 9 80
Si oui, était-ce pour raison médicale ? 0% 100% 0 9
2. Travalllez-vous & temps plein ? 7% 23% 638 20

Il ne restera plus qu’a cliquer sur le bouton « Copier le tableau dans le presse-papier » pour pouvoir
ensuite coller ces informations dans un tableur de type Excel (NB: si ce bouton ne fonctionne pas,
vous pouvez sélectionner I'ensemble des résultats apparaissant a I'écran, et faire un copié-collé).

Ce format vous permettra d’utiliser ensuite les % obtenus pour préparer des graphes par exemple.

GIS Evrest - Document réalisé en Février 2018 — MaJ mai 2022 Page 4



Module descriptif 2

Vous utiliserez ce module si vous étes en présence d’un fichier que vous avez besoin de retravailler
avant de pouvoir I'exploiter, par exemple pour ne conserver qu’une seule fiche par salarié, ou pour
recoder certaines informations contenues dans les zones « Service/ateliers » ou « Champ libre », ...

Le descriptif s’obtiendra en 3 étapes, dont la 1°™ et la derniére s’effectuent en ligne :

1% étape : Récupérer les données

La procédure de sélection est réalisée comme avec le « Module descriptif 1 » (voir page 2).

NB : il est impératif d’utiliser ce module d’extraction, car il a été congu pour étre en parfaite
cohérence avec le format d’importation qui sera requis dans la suite de la procédure.

La validation de la sélection fait apparaitre :
- le nombre de fiches sélectionnées
- le bouton « Export CSV ».

Sélection des fiches a analyser

Entreprise  contient 126

Entreprise  équivaut a

Date fiche supérieur ou égal & 01 01 2015 88 (jimm/aaaa)
Date fiche inférieur ou éqgal a 31 12 2017 & (jimm/aaaa)
Service/Atelier contient

Champ libre contient

Garder uniqguement la demiére fiche de chague salarié

Valider la sélection

Export CSV

Nombre d'enregistrements . 89
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2%me étape : Retravailler le fichier de données sous Excel

Un clic sur « Export CSV » permettra de télécharger le ficher de données sous format compressé
(format « zip »), et la fenétre suivante apparait :

,
Ouverture de 20120604;“;1.‘ 5

|| Vous avez choisi d'ouvrir

|1} 20120604_evrest.zip

qui est un fichier de type: [ZArc ZIP Archive (35,1 Kao)
a partir de : https://preprod.voozanoo.net

Que doit faire Firefox avec ce fichier 7

Explorateur Windows (défaut) -

("1 Enregfistrer le fichier

Toyjours effectuer cette action pour ce type de fichier.

| 0K | ’ Annuler ]

Cliquer sur « Ouvrir avec » (le logiciel proposé pouvant varier), et la case « OK » sera alors activée.
Cliquez sur « OK ».

La fenétre qui s’ouvre rend alors visible le nom du fichier téléchargé, ici « Liste des données
filtrées.csv ». Ce fichier s’ouvre automatiquement avec un tableur de type Excel, suite a un double-
clic sur son nom.

= [ © ||

o Li_l_] <« ARIAME~1 » AppData » Local » Temp » 20120604 _evrest.zip - | Rechercher dans : 20120604 evrest.zip 0O
Organiser v Extraire tous les fichiers =« @
Y Favoris Mom Type Taille compressée Protég

M EBureau ZL] Liste des donn+®es filtr+ Bes.csv Fichier CSV Microsoft Excel 35Ke MNen
‘&l Emplacements récents @] Liste des donn+ ®es filtr+ ®es.html  Firefox HTML Document 21 Ko Non

4 Téléchargements

4 Bibliotheques
@ Documents
[E] Images - 4 m 3
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Vous obtenez alors un fichier qui ressemblera a celui-ci-dessous (exemple de données « fictives ») :

A B C D E F G 1 L N
1 version cle date_bilan nom_med serv_med sexe dnaiss pcs entreprise  choixnaf naf_2003 naf_2008 nbsalarie  code_salarie atelier_servi
2 92c32048763 29/05/2009 a.l... 434 F 01/05/1966 22 der 2 22 125 38597600
3 32af47157051 29/05/2009 a.l... 434 F 01/03/1966 475A 9160 15717 700 1626041 62
4 54f2f4549c0E 29/05/2009 a.l... 434 M 01/10/1980 38 10359 1742C 71128 4 54082460
5] 24340145a0e 29/05/2009 a.l... 434 M 01/10/1954 371A 1993 1753A 8430A 1099 26001686
5 92747x90f87 29/05/2009 a.l... 434F 01/10/1954 4618 1993 1753A 8430A 1099 38670379
7 51ecl166805 28/05/2009 a.l... 434 F 01/10/1980 543G 1993 1753A 84304 1099 38662661
8 367affcfeafct 09/06/2009 a.l... 434 F 01/10/1956 5424 1993 1 753A 84304 1099 38652503
9 5t9fa02ae2ct 04/06/2009 a.l... 434 M 01/10/1952 543G 1993 1753A 8430A 1099 652037
10 92c270487hh 07/04/2009 a.l... 434 F 01/05/1966 10 123 1 34 12 7003762 12
11 ecealeb5c7é 28/05/2009 a.l... 433 F 01/01/1974 376C ENS590002002 1 2700 43001924
12 fc19b20dtfce 07/04/2009 al... 178 M 01/10/1962 621A 1001682000 14520 4399D 179 1350400
13 44a2b80f9a0 10/06/2009 a.l... 178 F 01/10/1954 554A 205710 1 526H 47998 1 38645968
14 codeSefbled 29/04/2009 a.l... 178 F 01/10/1978 433A 1001887000 1 851K 86908 16 554890
15 fdf18aa5899¢ 29/04/2009 a.l... 434 F 01/10/1976 546C 11849 16021 49418 59 55001195
16 cf813520992: 29/04/2009 a.l... 434 F 01/06/1982 54 956 1 748K 912 22003931 3

Afin de pouvoir travailler sur les fiches sélectionnées, il sera nécessaire d’enregistrer sur votre
ordinateur le fichier CSV exporté. Pensez a bien conserver le format csv pour I’enregistrement et
tout au long du processus de transformation de vos données.

Donc, tout en conservant le format de ce fichier (CSV) et sans modifier les colonnes de ce fichier,
Vous pourrez :

supprimer certaines fiches (par exemple, si vous vous intéressez uniquement aux hommes,
vous ferez un tri sur le sexe, puis vous supprimerez les fiches des femmes) ;

recoder certaines informations des cases dites « libres», telle que les codages de
« Service/atelier » ou des questions complémentaires.

Le fichier importé devra avoir exactement les mémes colonnes (dans le méme ordre et avec les
mémes intitulés) et types d’informations que le fichier généré a partir de I'export CSV que vous avez

réalisé.

3&me gtape : Produire le descriptif de données a partir du fichier retravaillé

Cette 3°™ étape débute sur la page d’accueil du « Descriptif des données » :

3°™Me étape : produire un descriptif des

données a partir des données

retravaillées
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Vous rechercherez ensuite le ficher retravaillé avec le bouton « Parcourir »

Générer un pdf avee un fichier csv importée.

Parcourir...

Vous pouvez, en plus, renseigner ces informations qui apparaitront sur le descriptif des données

Entreprise

Service/Atelier

Champ libre
date de début i ||mm|| aaaa
date de fin i ||mm|| aaaa

Générer le PDF Générer le HTML

Vous pourrez faire apparaitre sur vos résultats les informations sur la sélection des fiches réalisées :
nom de I'entreprise, service, dates, ...

Pour générer le descriptif des données, cliquer sur :
o « Générer le PDF», pour obtenir un descriptif sous format PDF, sur le modele du
questionnaire (il est parfois nécessaire d’autoriser les popup),
e« Générer le HTML », pour obtenir un descriptif sous format HTML,
e« Générer le PDF », pour obtenir un diaporama (modifiable) pour présenter vos données
- cf. « Tutoriel ppt automatisé ».

Dans le cas du choix du format HTML, les résultats s’afficheront a I’écran. Il ne restera plus qu’a
cliquer sur le bouton « Copier le tableau dans le presse-papier » pour pouvoir ensuite coller ces
informations dans un tableur de type Excel. Ce format vous permettra d’utiliser ensuite les %
obtenus pour préparer des graphes par exemple.

S’il ne se passe rien... c’est que le format de votre fichier importé n’est pas le bon (vous I'avez
modifié lors de vos manipulations) !!
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Si la taille de votre fichier d'import dépasse 8 Mo, le fichier sera refusé et vous aurez le message
suivant :

Geénérer un pdf avec un fichier csv importé

| Choisir un fichier |evrest E 2020 2021.csv

La taille du fichier doit étre inférieure a 8Mo.

Il vous faudra alors utiliser une voie d’accés spécifique :

Les programmes proposés dans ce module vous permettent d'obtenir un descriptif des
différents items du questionnaire, pour une sélection de fiches.

= 81 vous avez besoin de retravailler votre

= 8l vous n'avez pas a faire de sélection et/ou fichier de données avant de pouvoir I'exploiter
de recodage des informations saisies : (fusionner, sélectionner certaines fiches,
recoder des informations, ...) :

e ) ) 1€ étape : récupérer les données
Sélectionner les données et produire le

descriptif

2¢me gtape : retravailler le ficher csv
manuellement avec EXCEL

38Me &tane - produire un descriptif des

données a partir des données
retravaillées

Utilisation d'un fichier volumineux
/

~

La procédure est ensuite identique a celle explicitée plus haut.
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